一、户政业务：未成年子女投靠父母落户（市外迁入）办理指南

办理条件

未成年人子女已随父亲或母亲共同居住生活的，可由父亲或母亲申请，在父亲或母亲户口所在地落户。

办理依据

1、《中华人民共和国户口登记条例》

2、公安部关于贯彻落实《国务院批转公安部关于解决当前户口管理工作中几个突出问题意见的通知》有关问题的通知

办理材料

① 申请人《居民户口簿》；

② 被申请人《居民户口簿》；

③父母《结婚证》。父母离异提交子女归其抚养的法院生效的裁定文书或婚姻登记机关盖章确认的离婚协议书。

④《居民户口簿》不能体现亲属关系，提交《出生医学证明》或户口所在地公安户口登记机关出具的关系证明或法定亲子关系证明材料（父母离异，法院生效的裁定文书或离婚协议书明确抚养关系的，可以不提交）。

⑤年龄超过十八周岁的在校学生申请随父母落户（包括中学生及户口没有迁往学校的统招大学生），提交学校出具的在校证明，达到法定结婚年龄的，还须提交户口所在地民政部门出具的未婚证明。

办理流程 

1、申请人关注“椰城警民通”公众号，点击“民生”进入行政审批大厅，点击“户政”，选择户政服务事项，点击“不见面审批”（如有提示应进入“个人中心”完成身份认证），填写《居民户口迁移审批表》、上传申办材料、选择所属区域和所属派出所、输入登录密码，点击“确定”，进入不见面审批。

2、申请事项（如被驳回在“我的事务”反馈）审批通过后，按照提示选择办理方式，进入“窗口办理”或“邮寄办理”。

“窗口办理”即申请人持申办材料原件和2张1寸白底彩照到窗口直接办理或预约办理时间后到窗口办理。

“邮寄办理”即申请人填写收件人、收件地址、联系电话，将申办材料原件和2张1寸白底彩照邮寄（省外迁入的，收到办理单位核发的《准予迁入证明》并办理户口迁出手续后，再将申办材料原件、2张1寸白底彩照和《户口迁移证》、《准予迁入证明》第三联一起邮寄）到指定收件地址；办理单位核实申办材料原件（如有问题反馈到“我的事务”），制作《常住人口登记表》网上推送到“我的事务”，申请人核对《常住人口登记表》内容，签字确认或填写修改意见；办理单位将申办材料原件（按照规定存档的除外）及打印盖章的簿（证）邮寄给申请人。

办理时限

13个工作日（对申请材料有疑义的发函调查时间及邮寄时间不计入审批、办理时间）

办理费用

免收工本费，邮寄费用由申请人自理。

二、治安业务：大型群众性活动安全许可审批

办理条件

法人或者其他组织面向社会公众举办的每场次预计参加人数达到1000人以上的下列活动：

（一）   体育比赛活动；

（二）   演唱会、音乐会等文艺演出活动；

（三）   展览、展销等活动；

（四）   游园、灯会、庙会、花会、焰火晚会等活动；

（五）   人才招聘会、现场开奖的彩票销售等活动。

《大型群众性活动安全管理条例》第十二条：大型群众性活动的预计参加人数在1000人以上5000人以下的，由活动所在地县级人民政府公安机关实施安全许可；预计参加人数在5000人以上的，由活动所在地的市级人民政府公安机关或者直辖市人民政府公安机关实施安全许可；跨省、自治区、直辖市举办大型群众性活动，由国务院公安部门实施安全许可。

办理依据

根据《大型群众性活动安全管理条例》第二条、第十二条、第十三条规定

办理材料清单
一、大型群众性活动安全许可申报审批服务表（一式两份）

二、活动批复文件

三、活动报告或申请

四、场地租赁合同

五、聘请保安服务合同或协议

六、活动应急疏散预案

七、活动现场安全保卫工作方案、平面图（提供纸质及电子图）

八、活动方案、活动流程

九、承办单位企业营业执照、税务登记证、组织机构代码证

十、承办单位企业法人身份证明、安全责任人身份证明

十一、搭建公司企业营业执照、税务登记证、组织机构代码证、法人代表身份证明、负责人代表身份证明、搭建资质证明

十二、消防安全检查合格意见书

办理流程

1.申报人登录《椰城警民通》进行身份信息认证，按照规定准备材料和填写《大型群众性活动安全许可申报审批服务表》、上传申请材料，根据活动规模选择相应办理机关。

2.受理申请后，预约勘察现场，对活动进行风险评估。

3.对符合安全标准的活动核发安全许可证。

承办方申报前请阅读《大型群众性活动安全管理条例》了解有关规定。

办理时限

提前20个工作日提交申报材料，对符合条件的予以受理，自受理申请之日起7个工作日内对符合安全标准的活动核发安全许可证。

三、交警业务：机动车驾驶证期满换证办理指南

办理条件

机动车驾驶证有效期满前九十日内，申请人可提出申请期满换证。

办理依据

《机动车驾驶证申领和使用规定》（公安部第139号令）

第五十七条 机动车驾驶人应当于机动车驾驶证有效期满前九十日内，向机动车驾驶证核发地或者核发地以外的车辆管理所申请换证。 申请时应当填写申请表，并提交以下证明、凭证：

（一）机动车驾驶人的身份证明；

（二）机动车驾驶证。

 (三）属于驾驶证有效期满换证、达到规定年龄换证和因身体条件变化降低准驾车型换证的，县级或者部队团级以上医疗机构出具的有关身体条件的证明。属于申请残疾人专用小型自动挡载客汽车的，应当提交经省级卫生主管部门指定的专门医疗机构出具的有关身体条件的证明。

办理材料

1、本人身份证明

2、机动车驾驶证

3、本人相片（白底一寸免冠）

4、县级或者部队团级以上医疗机构出具的有关身体条件的证明

办理流程

1、申请人登录椰城警民通进行身份信息认证；

2、点击该项业务子项“不见面审批”选项进行线上受理；

3、根据提示填写申请表并上传本人身份证明、驾驶证、相片以及身体条件的证明等材料后点击确认。

办理时限

一个工作日

办理费用

驾驶证工本费：10元。

四、网警业务：(设立网吧)互联网上网服务营业场所信息网络安全审核

办理条件

(一)开设互联网上网服务营业场所的场地必须是营业性用房，并符合经营场所有关规定(大、中小学周边200米直线距离内不得开设互联网上网服务营业场所)。符合消防安全规定，配备必要的消防器材、应急灯等应急设备。场地不得设置封闭包厢。 (二)开展营业的每台计算机占营业场地实用面积不得少于2平方米； (三)所有计算机必须加装由公安机关检验通过的安全管理软件，并纳入公安机关的互联网上网服务营业场所管理系统； (四)必须接入具有中华人民共和国计算机信息网络国际联网业务经营许可证的经营单位（以下称ISP经营单位）的服务器提供上网服务；有固定的互联网IP地址； (五)有与营业规模相适应的专业技术人员和专业技术支持，配备一定比例。 (六) 有健全完善的网络信息安全管理制度和技术措施； (七) 符合法律、行政法规的其他规定。

办理依据

《互联网上网服务营业场管理条例》（国务院落363号，第588号修改）第十一条 文化行政部门应当自收到申请之日起20个工作日内作出决定；经审查，符合条件的，发给同意筹建的批准文件。

申请人完成筹建后，持同意筹建的批准文件到同级公安机关申请信息网络安全和消防安全审核。公安机关应当自收到申请之日起20个工作日内作出决定；经实地检查并审核合格的，发给批准文件。

申请人持公安机关批准文件向文化行政部门申请最终审核。文化行政部门应当自收到申请之日起15个工作日内依据本条例第八条的规定作出决定；经实地检查并审核合格的，发给《网络文化经营许可证》。

对申请人的申请，文化行政部门经审查不符合条件的，或者公安机关经审核不合格的，应当分别向申请人书面说明理由。

办理材料

1、营业执照（复印件）；            

2、租赁合同或房屋所有权证（复印件）,网吧经营场地平面图; 网吧网络拓扑结构图；                

3、法人代表身份证（复印件）

4、文体部门网络经营筹建意见书（复印件）和关于****的函（原件）（原件）；

5、公众聚集场所投入使用、营业前消防安全检查合格证（复印件）。

办理流程
1、申请人登录《椰城警民通》进行身份信息认证，按照提示填写《海口市互联网上网服务营业场所信息网络安全审核申报审批服务表》、上传申请材料，进入不见面审批流程。

2、审核未通过的请补齐材料后重新办理；

3、申请审核通过后，公安机关安排工作人员到互联网上网服务营业场所进行信息网络安全检查及查验相关证件、收取相关材料,法人代表当场在审批服务表上签名捺印，现场检查不合格的告知当事人整改；

4、公安机关按流程进入审核程序；

5、证件邮寄费用由申请人自理。

办理时限

20个工作日

办理费用

免收工本费，邮寄费用申请人自理

五、禁毒业务：第一类易制毒化学品运输备案证明办理指南

办理条件

提示：互联网不见面审批请登陆全国易制毒化学品管理信息系统办理（http：//10.8.58.39:9080/yzd/tologin.jsp）

办理第一类易制毒化学品运输备案证明必须具备条件：取得工商营业执照（组织代码证、税务登记证）、非药品类易制毒化学品经营备案证明、危险化学品经营许可证的经营单位。

办理依据

1、国务院《易制毒化学品管理条例》第十七条、第二十条

2、公安部《易制毒化学品购销和运输管理办法》第八条、第十五条规定

办理材料

1、经营企业的营业执照（副本和复印件），其他组织的登记书或成立批准文件（原件和复印件）

2、合法使用需要证明（原件）（申请书）

3、非药物品类易制毒化学品运输许可证和备案证明申报审批服务表（提供样式）

4、法人身份证复印件

5、经办人身份证复印件

6、购销合同书（复印件）

7、委托书（委托他人办理者）

以上材料必须加盖公章

办理流程

办理第一类易制毒化学品运输备案证明流程（申请办理第一类易制毒化学品运输备案证明由海口市公安局禁毒支队二大队受理。联系电话：0898-31652390）

首次申请：

1、申请人提出申请，在申请过程中会被告知不符合规定不予受理或者是一次性告知缺少资料。

2、窗口受理、经办人对提供材料进行初审。

3、现场勘察、填写现场检查登记表、提出整改意见。

4、经办人、审核人作出审核、复核。

5、支队分管领导审批。

6、窗口发证或者不予批准办结。

二次以上的申请：

1、申请单位网上提供材料进行申请，在申请过程中会被告知不符合规定不予受理或者是一次性告知缺少资料。

2、经办人、审核人作出审核、复核。

3、支队分管领导网上审批。

4、申请单位网上自行打印许可证。

办理时限

法定办结时限：3个工作日 承诺办结：1个工作日

办理费用

免费

